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hazirlamak

kisiye 6deme yapmak

Sira
. H orevi orevi Yeri tirmemesinin . N - orevi Yiiriitecek Personel
No Hassas Gérevler O?::a;e(ss;g:; Gorevi erSl:)lfu?(;a;me £ Risk Diizeyi | Gereken Kontroller / Tedbirler Go eAra:a;;EC;rit:rlseor elde
(Hizmetin / Gérevin Adr)
1 . . L B B Yiiksek Hazirlayan kisinin bilingli olmasi gelecek yillarda
Biit¢enin hazirlanmasi ve yonetimi Tahakkuk Biitge ag181 ve hak kaybi u olusacak harcamanmn ngoriilmesi
2 Maas, ek ders, yolluk evraklarin hazirlanmasi Tahakkuk Hak kayb, Itibar kayb1, Zaman kaybi Yiiksek Takip islemlerinin yasal siire igerisinde yapmak
Maas hazirlamasinda 6zliik haklarimin zamaninda . Lo A
3 temii edilmesi Tahakkuk Hak kayb1 olusmast Yiiksek Personel Isleri ile koordineli ¢aligilmasi
Gorevle ilgili mevzuata hakim olma,
Maas hazirlanmasi sirasinda . i bilai i i
L. ; . L . o . Mevzuata hakim olmasi ve personel Isleri ile koordineli gerekli -bllgl ve deneylme sahip ol.mak, )
4 kisilerden kesilen kesintilerin dogru ve eksiksiz Tahakkuk Kamu ve kisi zarar1 Yiiksek calisilmast mesleki alanda tecriibeli olmak, dikkatli ve
yapilmasi ozenli olmak, zaman ydnetimine sahip
olmak.
5 Odeme emri belgesi diizenlemesi Tahakkuk Kamu zararina sebebiyet verme riski Yiiksek Kontrollerin dogru yapilmasi
SGK'na elektronik ortamda gonderilen keseneklerin Kamu zararina sebebiyet verme riski, . Hatasiz yapilmasi gerektiginden isi ehil kisiler tarafindan
6 - o . . s . Tahakkuk .. Yiiksek
dogru, eksiksiz ve zamaninda gonderilmesi Islemi cezai islem yapilmast
- e Kisi zararina sebebiyet verme Kag
D | diml; tahakkuk Kkl .
7 osum ve olim yardimiarim taflafdalk evradatint Tahakkuk ay ya da yi1l verilmediyse o kadar Yiiksek Personel Isleri Birimi ile koordineli ¢aligilmast




8 Enstitii harcamalar ile ilgili biitge ve 6denekleri takip
etmek, ek ddenek taleplerini hazirlamak.

Tahakkuk

Egitim 6gretimin aksamasi.

Yiiksek

Diizenli kontrol yapilmasi, mali hesaplarin diizenli
tutulmasi, zamaninda ek 6denek istenmesi.

Gorevle ilgili mevzuata hakim olma,
gerekli bilgi ve deneyime sahip olmak,
mesleki alanda tecriibeli olmak, dikkatli ve
6zenli olmak, zaman yonetimine sahip
olmak.
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. . L I - Nesrin IN . 5 Hazirlayan kisinin bilingli olmasi gelecek
Biitgenin hazirlanmasi ve yonetimi Hiseyin CAKIRGOL Biitge ag1g1 ve hak kaybi yillarda olusacak harcamanin 6ngoriilmesi
M Kd lluk Kl hazirl Nesrin IN . Takip islemlerinin yasal siire igerisinde

aas, ek ders, yolluk evraklarin hazirlanmasi Hiiseyin CAKIRGOL esrin Hak kayb, itibar kaybi, Zaman kaybi yapmak
Maas  hazirlamasinda  6zIliik  haklarinin Nesrin IN Personel Isleri ile koordineli calisilmas
zamaninda temin edilmesi Hiiseyin CAKIRGOL Hak kayb1 olugmas: § calls
Maas hazirlanmasi sirasinda L. . .

.. . R . o Nesrin IN Mevzuata hakim olmasi ve personel Isleri ile
kisilerden kesilen kesintilerin dogru ve eksiksiz Hiiseyin CAKIRGOL Kamu ve kisi zarari koordineli caligilmas
yapilmasi
Odeme emri belgesi diizenlemesi Hiiseyin CAKIRGOL Nesrin IN Kamu zararina sebebiyet verme riski Kontrollerin dogru yapilmasi
SG}(’na elclakt‘romk ortamda génfierllep kes_er}ekler.m Hiiseyin CAKIRGOL Nesrin IN Kamu zararmna sebebiyet verme riski, cezai islem Hatasiz yapilmasi gerektiginden isi ehil kisiler
dogru, eksiksiz ve zamaninda génderilmesi Islemi tarafindan yapilmasi
Dogum ve dlim yardimlarini tahakkuk Nesrin IN Kisi zararina sebebiyet verme Kag ay ya da y1l verilmediyse o kadar Personel Isleri Birimi ile koordineli

evraklarini hazirlamak

Hiiseyin CAKIRGOL

kisiye 6deme yapmak

calisiimasi




Enstitii harcamalar ile ilgili biitge ve 6denekleri P ~~
takip etmek, ek 6denek taleplerini hazirlamak. Hisseyin CAKIRGOL

Nesrin IN

Egitim 6gretimin aksamasi.

Diizenli kontrol yapilmasi, mali hesaplarin
diizenli tutulmasi, zamaninda ek 6denek
istenmesi.
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QNAYLAYAN R
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